[bookmark: _GoBack]采购询价记录表
申购部门/科研事业部：                            日期：    年  月   日
	需求描述
	供货单位报价情况
	供货单位信息

	计划采购项目名称
	产品规格
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	供应商名称
	联系人及电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计：
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	

 
     
经招标小组与供应商询价和谈判后，最终             以报价              元，成为本次采购项目的中标供应商。

招标小组签字：                                     
 
         年   月   日



